
1 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร  : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  อ าเภอเมืองนครราชสีมา  

1.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   1. หลักเกณฑ์วิธีการ 
         ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการตามที่องค์ การบริหาร
ส่วนต าบลบ้านเกาะก าหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นกิจการที่ต้องควบคุมในเขตพ้ืนที่นั้น ต้องยื่นขอ
อนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนดพร้อมทั้ง
เอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  
   2. เงื่อนไขในการยื่นค าขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  
       (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
       (2) ส าเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่ เกี่ยวข้องตามประเภทกิจการที่ ขออนุญาต  
       (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 
       (4) เพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที่ราชการส่วนท้องถิ่น
ก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น  
 

หมายเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือ
ประชาชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วัน นับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 
2.ช่องทำงให้บริกำร 

 สถานที่ให้บริการ  
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา 
จ.นครราชสีมา  30000  โทรศัพท์  044 -276541  ต่อ  17 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

3.ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
   ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วัน ทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค าขอครบถ้วน และระยะเวลาสามารถขยายได้ 
   ตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการก าหนด 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่
ละประเภทกิจการ ) พร้อม
หลักฐานที่ท้องถิ่นก าหนด 

15 นาที กองสาธารณสุข   

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้ าหน้ าที่ ตรวจสอบความ
ถูกต้องของค าขอและความ

1 ชั่วโมง กองสาธารณสุข    
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ครบถ้วนของเอกสารหลักฐาน
ทันท ี
กรณี ไม่ ถู ก ต้ อ ง /ครบ ถ้ วน
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้
แก้ไข/เพ่ิมเติม เพ่ือด าเนินการ
หากไม่สามารถ ด าเนินการได้
ในขณะนั้น ให้จัดท าบันทึก
ความบกพร่องและรายการ
เอกสาร หรือหลั กฐานยื่ น
เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่
ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และ
ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึก
นั้นด้วย 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ด้าน
สุขลักษณะ กรณีถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ
เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์
ด้านสุขลักษณะแนะน า  
ให้ปรับปรุงแก้ไข  
ด้านสุขลักษณะ 

20 วัน กองสาธารณสุข   

4) 

- 
 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสั่งไม่อนุญาต 
    1. กรณีอนุญาตมีหนังสือ
แ จ้ งก า ร อ นุ ญ าต แ ก่ ผู้ ข อ
อนุ ญ าต ท ราบ เ พ่ื อ ม ารั บ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท้ อ ง ถิ่ น ก า ห น ด ห า ก พ้ น
ก าหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับ
ใบอนุญาตเว้นแต่จะมีเหตุหรือ
ข้อแก้ตัวอันสมควร 
    2. ก ร ณี ไ ม่ อ นุ ญ า ต 
แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ที่ เ ป็ น
อันตรายต่อสุขภาพ (ในแต่ละ

8 วัน กองสาธารณสุข  

 

 

 



3 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

 
หมำยเหตุ 

ป ระ เภ ท กิ จการ ) แก่ ผู้ ข อ
อนุญาตทราบพร้อมแจ้งสิทธิ
ในการอุทธรณ์ 

5) 

- 
 

ช า ร ะ ค่ า ธ ร ร ม เ นี ย ม       
(ก ร ณี มี ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ) 
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด 
(ตามประเภทกิจการที่ เป็น
อั น ต ร า ย ต่ อ สุ ข ภ า พ ที่ มี
ข้อก าหนดของท้องถิ่น)  

1 วัน กองสาธารณสุข  

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 0 - 
2) ส าเนาทะเบียนบ้าน - 1 0 - 
3) หนังสือรับรอง นิติบุคคล - 1 0  

4) 
ใบมอบอ านาจ                       
(ในกรณีที่มีการมอบอ านาจ) 

- 1 0  

5) 
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอ านาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1  

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสารสิทธิ์หรือสัญญาเช่าหรือ
สิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการใช้
ประโยชน์สถานที่ท่ีใช้ประกอบกิจการใน
แต่ละประเภทกิจการ 

- 0 1  

2) 
หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคารที่แสดงว่าอาคาร
ดังกล่าวสามารถ   ใช้ประกอบกิจการ

- 0 1   
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

ตามท่ีขออนุญาตได ้

3) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้องในแต่ละประเภทกิจการ   
เช่นใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน  
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ .ร .บ . โ ร ง แ ร ม พ .ศ . 2547                 
พ.ร.บ. การเดินเรือ ในน่านน้ าไทยพ.ศ. 
2546     เป็นต้น 

- 0 1   

4) 

เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่
กฎหมายก าหนดให้มีการประเมินผล
กระทบเช่นรายงานการวิเคราะห์
ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงาน
การประเมินผลกระทบต่อสุขภาพ (HIA) 

- 0 1   

5) 
ผลการตรวจวัดคุณภาพด้านสิ่งแวดล้อม      
(ในแต่ละประเภทกิจการที่ก าหนด) 

- 1 1   

6) 

ใบรับรองแพทย์และหลักฐานแสดงว่า
ผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เกี่ยวข้อง
กับอาหาร) 

- 1 0   

 
1. ค่ำธรรมเนียม 
1) อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ ฉบับละไม่เกิน 10,000 บำท ต่อปี       

(คิดตำมประเภทและขนำดของกิจกำร) 
ค่ำธรรมเนียม  - ตามบัญชีแนบท้ายข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ  พ.ศ.  2562 

2. ช่องทำงกำรร้องเรียน   
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  facebook องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th   

ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ, ทางไปรษณีย์เลขที่ 700 ม.1 ต าบลบ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0-4427-6541     

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน  จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  (ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
3) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

         
 

http://www.bankoh-korat.go.th/
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ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
1.ชื่อกระบวนงำน  :  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
2.หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมอนามัย 
3.ประเภทของงำนบริกำร  : กระบวนงานบริการที่ให้บริการเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4.หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต / ออกใบอนุญาต / รับรอง  
5.กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

พ.ศ. 2545 
6.ระดับผลกระทบ :  บริการทั่วไป  
7.พื้นที่ให้บริกำร : ท้องถิ่น  
8.กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 30   วัน 
9.ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด  0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด  0  
10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     

 
11.งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

-ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

12.ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอร์มเป็นไปตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2562) 
 

 
13.หมำยเหตุ 
 - 
 
 

 
 

 

วันที่พิมพ์ 19/07/2558 ปรับปรุง 03/09/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนุมัติโดย นายกอบต.บ้านเกาะ 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเกาะ 


