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คู่มือส ำหรับประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2 (น้้ามันเชื้อเพลิง)    
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : กองช่าง   องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ  อ้าเภอเมืองนครราชสีมา     
1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

1.1. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานทีเ่กบ็รักษาน้้ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สอง ได้แก่ 
 -ไวไฟมากไม่เกิน 454 ลิตร  

  -ไวไฟปานกลางไม่เกิน 1,000 ลิตร 
  -ไวไฟน้อยไม่เกิน 15,000 ลิตร 

1.2. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามันเชื้อเพลิง ประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง ได้แก่  
   -สถานีบริการน้้ามันให้บริการแก่ยานพาหนะทางบก ที่เก็บน้้ามันปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร  ไว้ในถัง
เก็บน้้ามันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้้ามันไว้ในถังน้้ามัน (227 ลิตร) รวมกันไม่เกิน 2 ถัง อีกด้วยก็ได้ 
 1.3. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามันประเภท ง  ได้แก่ 
   -สถานีบริการน้้ามันที่เก็บน้้ามันชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟน้อย ไว้ในถังน้้ามัน
(227 ลิตร)  ไม่เกินชนิดละ 2 ถัง 
 1.4. ผู้ใดประสงค์จะประกอบกิจการสถานีบริการน้้ามันประเภท จ  ลักษณะที่หนึ่ง  ได้แก่ 
   -สถานีบริการน้้ามันที่เก็บน้้ามันชนิดไวไฟมากหรือชนิดไวไฟน้อยที่มีปริมาณไม่เกิน 10,000 ลิตร ไว้ในถัง
เก็บน้้ามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้้ามันที่ติดตั้งภายในโป๊ะเหล็กเพ่ือให้บริการแก่เรือ 
 1.5. ผู้ใดประสงค์จะเก็บรักษาก๊าซปิโตรเลียมเหลว ประเภทสถานที่ใช้  ลักษณะที่สอง  ได้แก่ 
   -สถานที่ใช้ซึ่งใช้ก๊าซปิโตรเลียมเหลวจากถังก๊าซปิโตรเลียมเหลวหุงต้มที่มีปริมาณเกิน 500 ลิตร แต่ไม่เกิน 
1,000 ลิตร 
 1.6. ผู้ใดประสงค์จะเก็บรักษาก๊าซปิโตรเลียมเหลว ประเภทร้านจ้าหน่าย  ลักษณะที่หนึ่ง  ได้แก่ 
   -ร้านจ้าหน่ายที่มีการเก็บก๊าซปิโตรเลียมเหลวที่มีปริมาณเกิน 150 ลิตร แต่ไม่เกิน 500 ลิตร 
  1.7. ผู้ใดประสงค์จะเก็บรักษาก๊าซปิโตรเลียมเหลว ประเภทโรงเก็บ  ลักษณะที่หนึ่ง  ได้แก่ 
   -โรงเก็บที่มีการเก็บก๊าซปิโตรเลียมเหลวที่มีปริมาณเกิน 500 ลิตร แต่ไม่เกิน 1,000 ลิตร 
 1.8. ผู้ใดประสงค์จัดให้มีสถานที่เก็บรักษาก๊าซธรรมชาติ ได้แก่ 
   -สถานที่เก็บรักษาก๊าซธรรมชาติที่ประกอบด้วยมีเทนเป็นส่วนใหญ่ที่มีปริมาณไม่เกิน 5,000 ลิตร 
 ทั้งนี้  ผู้ประกอบกิจการต้องแจ้งก่อนจึงจะประกอบกิจการได้  และต้องไม่ขัดต่อกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น 
กฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร กฎหมายว่าด้วยการผังเมือง กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมและรักษาคุณภาพ
สิ่งแวดล้อมแห่งชาติ เป็นต้น  และแผนผังบริเวณแบบก่อสร้างและรายการค้านวณต้องมีลักษณะเป็นไปตาม
กฎกระทรวงที่ออกตามที่พระราชบัญญัติควบคุมน้้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
หมำยเหตุ : 
1. หากเห็นว่าค้าขอไม่ถูกต้องหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นผู้รับค้าขอ
และผู้ยื่นค้าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก้าหนดระยะเวลาให้
ผู้ยื่นค้าขอด้าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมหากผู้ยื่นค้าขอไม่ด้าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลาที่ก้าหนด 
ผู้รับค้าขอจะด้าเนินการคืนค้าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 

2. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค้าขอและยังไม่นับระยะเวลาด้าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค้าขอจะด้าเนินการ
แก้ไขค้าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
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3. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค้าขอได้ตรวจสอบค้าขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
 
4. ทั้งนี้จะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค้าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้ว  
 
2.ช่องทำงให้บริกำร  
1 สถำนที่ให้บริกำร  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ อ้าเภอเมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  

30000 โทรศัพท์ 044-276541 ต่อ 15  
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก้าหนด)  
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
3.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลา ในการด้าเนินการ รวม :  7  วันท้าการ ทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค้าขอครบถ้วน และระยะเวลา
สามารถขยายได้ตามกฎหมายหรือระเบียบของทางราชการก้าหนด 
 
ล ำดับ ขั้นตอน     ระยะเวลำ  หน่วยงำนรับผิดชอบ   หมำยเหตุ 
1) ตรวจสอบเอกสำร 

-เจ้าหน้าที่จะตรวจสอบเอกสาร 
ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน 
ตามกฎหมายผังเมือง  
-ไม่ถูกต้อง แจ้งผู้ ประกอบการ
แก้ไข 
-ถูกต้อง ครบถ้วนออกใบรับแจ้ง 
(ธพ.น 2) ภายในวันที่แจ้ง  
 

  1   วัน กองช่าง  

2) ตรวจสอบสถำนที่  
 -ภายหลังตรวจพบว่า  การแจ้งไม่
ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน  พนักงาน
เจ้าหน้าที ่จะเตรียมจัดท้าค้าสั่งให้ผู้
แจ้งแก้ไขหนังสือแจ้งให้ถูกต้อง   

5   วัน  กองช่าง/ส้านักปลัด  

3) ลงนำม 
-พนักงานเจ้าหน้าที่  พิจารณาลง
นามในค้าสั่งแจ้งให้แก้ไข 

       1  วัน 
 

กองช่าง 
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4.รำยกำรเอกสำร  หลักฐำนประกอบ 
 
ล ำดั
บ 

ชื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียด   
เพิ่มเติม  (ถ้ำมี) 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

1) ใบแจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 2  
(แบบ ธพป.1) 
ฉบับจริง    1  ฉบับ 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  ผู้มีอ้านาจลงนาม 

กรมธุรกิจพลังงาน 

2) บัตรประจ ำตัวประชำชน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (กรณีบุคคลธรรมดา รับรองส้าเนาทุกหน้า) 

กรมการปกครอง 

3) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (กรณีบุคคลธรรมดา รับรองส้าเนาทุกหน้า)  

กรมการปกครอง 

4) หนังสือรับรองกำรจดทะเบียน พร้อมส ำเนำรำยละเอียด 
วัตถุประสงค์ และมีผู้มีอ ำนำจลงช่ือแทนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน 
180 วัน 
ฉบับจริง  0 ฉบับ 
ส้าเนา   1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (กรณีนิติบุคคล รับรองส้าเนาทุกหน้า) 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

5) ส ำเนำหนังสือแสดงควำมเป็นตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผู้
แจ้ง   
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส้าเนา   1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเป็นผู้แจ้งและปิด
อากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร และรับรองส้าเนาถูกต้องบัตร
ประจ้าตัวประชาชนทั้งของผุ้มอบอ้านาจและผู้รับมอบอ้านาจ) 

- 

6) 
 

ส ำเนำหรือภำพถ่ำย โฉนดที่ดิน/นส.3/ สค.1 หรือเอกสำรแสดง
สิทธิในที่ดินอื่นๆ  
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส้าเนา   1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

กรมท่ีดิน 

7) ส ำเนำเอกสำรแสดงว่ำผู้แจ้งมีสิทธิใช้ที่ดิน หรือหนังสือยินยอม
ของเจ้ำของที่ดินหรือหน่วยงำนที่มีหน้ำที่ดูแลรับผิดชอบที่ดินให้
ใช้ที่ดินเป็นที่ตั้งสถำนที่ประกอบกิจกำรควบคุมประเภทท่ี 2  

- 
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ล ำดั
บ 

ชื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียด   
เพิ่มเติม  (ถ้ำมี) 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส้าเนา   1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

8) ส ำเนำหนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ ได้
อนุญำตให้ผู้ขออนุญำตท ำทำงเชื่อมระหว่ำงบริเวณที่ ได้รับ
อนุญำตกับถนนสำธำรณะ ทำงหลวง หรือถนนส่วนบุคคลเพื่อใช้
เป็นทำงส ำหรับยำนพำหนะเข้ำอออกสถำนที่ บริกำรน้ ำมัน 
ประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพื่อกำรจ ำหน่ำยหรือขำย หรือส ำเนำ
หนังสืออนุญำตพร้อมด้วยส ำเนำแผนผังบริเวณที่ได้รับอนุญำตให้
ท ำสิ่งล่วงล้ ำล ำน้ ำจำกเจ้ำหน้ำที่ผู้ดูแลและรับผิดชอบถนน
สำธำรณะ  ทำงหลวง  ถนนส่วนบุคคล     หรือล ำน้ ำสำยนั้น 
ฉบับจริง  0  ฉบับ 
ส้าเนา   1  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

-หน่วยงานหรือบุคคลที่มีอ้านาจ
หน้าที่รับผิดชอบ 

9) แผนที่สังเขปแสดงสถำนที่ประกอบกิจกำร พร้อมทั้งแสดงสิ่งปลูก
สร้ำงท่ีอยู่ภำยในรัศมี 50 เมตร 
ฉบับจริง  3  ชุด 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

10) แผนผังบริเวณของสถำนที่ประกอบกิจกำร 
ฉบับจริง  3  ชุด 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

11) แบบก่อสร้ำงถังเก็บน้ ำมันเหนือพื้นดินขนำดใหญ่ พร้อมระบบท่อ
และอุปกรณ์ 
ฉบับจริง  3  ชุด 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

12) รำยกำรค ำนวณควำมม่ันคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ำมันเหนือพื้นดิน
ขนำดใหญ่ 
ฉบับจริง  3  ชุด 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (วิศวกรผู้ออกแบบลงนามทุกหน้า) 

- 

13) หนังสือรับรองจำกวิศวกรสำขำที่เกี่ยวข้องซึ่งเป็นผู้ค ำนวณควำม
ม่ันคงแข็งแรง ระบบควำมปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของ
ถังเก็บน้ ำมันเหนือพื้นดินขนำดใหญ่ และสิ่งปลูกสร้ำงต่ำงๆ และ

- 
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ล ำดั
บ 

ชื่อเอกสำร  จ ำนวน และรำยละเอียด   
เพิ่มเติม  (ถ้ำมี) 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

เป็นผู้ได้รับอนุญำตให้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมตำม
กฎหมำยว่ำด้วยวิศวกร พร้อมทั้งแนบภำพถ่ำยใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม 
ฉบับจริง  1  ชุด 
 ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

14) อ่ืนๆ (ถ้ามี) 
ฉบับจริง  1  ชุด 
ส้าเนา   0  ฉบับ 
หมำยเหตุ  (รับรองส้าเนาถูกต้องทุกหน้า) 

- 

 
5.ค่ำธรรมเนียม 

 
ล ำดับ 

รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท) 

       -ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม  
 
6.ช่องทำงกำรร้องเรียน  แนะน ำบริกำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) facebook องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th     

ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต้าบลบ้านเกาะ, ทางไปรษณีย์เลขที่ 700 ม.1 ต้าบล
บ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  30000  โทรศัพท์ 0-4427-6541   

2) ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมธุรกิจพลังงาน  ศูนยเ์อนเนอร์ยี่คอมเพล็กซ์ อาคารบี ชั้น 19             
เลขที่ 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต  แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท์ 027944111 

3) จังหวัดร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด   ผ่านศูนย์ด้ารงธรรมประจ้าจังหวัด) 
4) ศูนย์บริการประชาชน ส้านักงานปลัด  ส้านักนายกรัฐมนตรี 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 
ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
 
7.แบบฟอร์ม  ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
       -กฎกระทรวงก้าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจ้ง  การอนุญาต และ

อัตราค่าธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้้ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
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ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน  : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บน้้ามันลักษณะที่สอง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  : ส้านักความปลอดภัยธุรกิจน้้ามัน กรมธุรกิจพลังงาน  
3. ประเภทของงำนบริกำร  : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) กฎกระทรวงก ำหนดหลักเกณฑ์วิธีกำรและเงื่อนไขเก่ียวกับกำรแจ้ง กำรอนุญำต และอัตรำค่ำธรรมเนียม

เกี่ยวกับกำรประกอบกิจกำรน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงสถำนที่เก็บรักษำน้ ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2551   
3) ประกำศกรมธุรกิจพลังงำนเรื่องก ำหนดสถำนที่แจ้งกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 2 สถำนที่ยื่น

แบบค ำขอและแบบใบอนุญำตของกำรประกอบกิจกำรควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2556 
4) พระรำชบัญญัติควบคุมน้ ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส้าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร :  ส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ   ไม่มี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน        0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด     0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด     0  
10.ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  : การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน้้ามัน ลักษณะสอง 
 

วันที่พิมพ์ 17/07/2558 ปรับปรุง  03/09/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนุมัติโดย อบต.บ้านเกาะ 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเกาะ 

 
 
 

 


