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คู่มือส ำหรับประชำชน 
 

งำนที่ให้บริกำร    : กำรแจ้งถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ  : กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  

1.หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
   1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
    1.1 การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ  ได้แก่ 
      1) เทศบาล       
      2) กรุงเทพมหานคร 
      3) เมืองพัทยา 
      4) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้นซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
      5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
      6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง 
      7) ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช้กับกรณีองค์การบริหารส่วน
ท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมืองรวม) 
    1.2 การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน คือประสงค์จะท าการ    
ถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรือมีพ้ืนที่
เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการขัดหรือแย้ง 
กับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
   2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน หากผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลครบถ้วนตามกฎหมาย เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้งตาม
แบบเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้ง 
ให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7 วัน นับแต่วันที่มีการแจ้ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน นับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้ง 
ให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออกค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล กรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่
ก าหนด ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 
 
2.ช่องทำงกำรให้บริกำร 
    สถำนที่ให้บริกำร  
    กองช่าง  องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ อ.เมืองนครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000 
โทรศัพท์  044 -276541 ต่อ 15 
     ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์  (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
3.ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 14 วันทั้งนี้  นับแต่เอกสารประกอบค าขอครบถ้วน และระยะเวลาสามารถขยายได้ตามกฎหมาย
หรือระเบียบของทางราชการก าหนด 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดินตามที่
ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน -กองช่าง 

 

 

  

2) 
การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

2 วัน -กองช่าง    

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งและ
แจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง 

4 วัน -กองช่าง  

 

 

  

-(กรณีไม่ถูกต้อง) เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
สั่งให้แก้ไขภายใน 7 วันนับแต่วันรับแจ้ง 

7 วัน 

  
4.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

4.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 0 - 
2) ทะเบียนบ้าน ตัวจริง - 1 0  
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 - 

 
4.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับ
จริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะด าเนินการถมดิน - 1 0 - 
2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง - 1 0 - 
3) แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลน - 1 0 - 

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่าต้นฉบับ  
พร้อมเจ้าของที่ดินลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า 

- 0 1 (กรณีผู้ขออนุญาต
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน
ต้องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ้าของที่ดินให้
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ที ่ รำยกำรเอกสำรยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำน
ภำครัฐผู้

ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับ
จริง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หมำยเหตุ 

ก่อสร้างอาคารใน
ที่ดิน) 

5) หนังสือมอบอ านาจกรณีให้บุคคลอ่ืนยื่นแจ้งการถมดิน - 1 0 - 
6) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดินกรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน - 1 0 - 

7) 

รายการค านวณ (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาไม่ต่ ากว่าระดับ
สามัญวิศวกร กรณีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรและมี
ความสูงของเนินดินเกิน 5 เมตรวิศวกรผู้ออกแบบและ
ค านวณต้องเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรมโยธาระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 - 

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน (กรณีการถมดินที่มีพ้ืนที่ของเนินดิน
ติดต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 2,000 ตารางเมตรและมีความ
สูงของเนินดินตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไปต้องเป็นผู้ได้รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขา
วิศวกรรมโยธา) 

- 1 0 - 

9) ชื่อและท่ีอยู่ของผู้แจ้งการถมดิน - 1 0 - 
 

5.ค่ำธรรมเนียม ตำมกฎกระทรวงก ำหนดค่ำธรรมเนียมและค่ำใช้จ่ำยในกำรขุดและถมดิน พ.ศ. 2546 
ค่ำธรรมเนียมต่อฉบับ ฉบับละ 500 บำท 
 

 
6.ช่องทำงกำรร้องเรียน 

ช่องทำงกำรร้องเรียน facebook องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะโคราช,เว็บไซต์ www.bankoh-korat.go.th   
ตู้แสดงความคิดเห็น องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ, ทางไปรษณีย์เลขที่ 700 ม.1 ต าบลบ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จังหวัดนครราชสีมา  30000 โทรศัพท์ 0-4427-6541 
ช่องทำงกำรร้องเรียนผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 
ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักงานปลัด ส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

http://www.bankoh-korat.go.th/
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     ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน   :  การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน  :  กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงำนบริกำร  :  กระบวนงานบริการที่ให้บริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
9. ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7   วัน 
10. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน       0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด    0  
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยที่สุด    0  
11. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน  การแจ้งถมดิน   องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านเกาะ  700 หมู่ 1 ต.บ้านเกาะ อ.เมือง
นครราชสีมา จ.นครราชสีมา  30000   โทรศัพท์  044 -276541  

12. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
 -ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

 
13. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

-มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
 
- 
 

วันที่พิมพ์ 19/07/2558 ปรับปรุง 03/09/2565 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท ำโดย อบต.บ้านเกาะ 
อนุมัติโดย นายกอบต.บ้านเกาะ 
เผยแพร่โดย อบต.บ้านเกาะ 

 
 
 

 


